


- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 

278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н 

(далее - СГС "События после отчетной даты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 

277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - 

СГС "Непроизведенные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом 

Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный 

Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - 

СГС "Долгосрочные договоры"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный Приказом Минфина 

России от 29.12.2018 № 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом 

инфляции"); 
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные 

активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС 

"Нематериальные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты 

персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты 

персоналу"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые 

инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС 

"Финансовые инструменты"); 

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н 

(далее - Единый план счетов); 

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 

01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н); 

- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом 

Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений); 

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, 

утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, 

и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н), включая 

Приложение № 5 - Методические указания по применению форм первичных учетных документов и 

формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями 

(далее - Методические указания № 52н); 

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по 

их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России № 61н), включая Приложение № 
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5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных 

документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания № 61н); 

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У); 

- Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - 

Указание № 5348-У); 

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, 

а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 

28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и 

продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности); 

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской 

отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, 

утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н); 

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке 

учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения 

отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 

231н); 

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской 

Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 

24.05.2022 № 82н (далее - Порядок № 82н); 

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, 

утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения 

КОСГУ, Порядок № 209н). 

(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ) 

1.1. Организация и ведение бухгалтерского учета, хранения документов бухгалтерского учета 

осуществляется главным бухгалтером. 

(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ) 

1.2. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера 

приведен в Приложении № 8 к Учетной политике. 

(Основание: п. 14 Инструкции № 157н) 

1.3. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы 

автоматизированная с применением компьютерной программы: «1С: Предприятие 8», «1С: зарплата 

и кадры» Для формирования отчетности  используется  модуль ПП «Парус-сведение отчетности». 

 (Основание: п. 19 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 
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С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи отдел 

бухгалтерии учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям: 

 - система электронного документооборота с Муниципальным казначейством города Ростова-

на-Дону; 

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию 

Федеральной налоговой службы; 

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в 

Инспекцию Федеральной налоговой службы; 

- передача месячной, квартальной, годовой отчетности в территориальный орган Федеральной 

службы государственной статистики по Ростовской области 

- передача отчетности и формирование пакета документов для выплаты пособий за счет 

Социального фонда России; 

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru; 

- размещение заказов в единой информационной системе в сфере закупок.  

1.4.1.  В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности: 

- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1С: Предприятие 8», 

«1С: зарплата и кадры»; «Парус - сведение отчетности» - 2 раза в неделю; 

- по итогам каждого месяца и отчетного года после сдачи отчетности также производится 

запись копии базы данных «1С: зарплата и кадры», на внешний носитель - жесткий диск, который 

хранится в сейфе руководителя;  

- по итогам каждого месяца и отчетного года после сдачи отчетности также производится 

запись копии базы данных «1С: зарплата и кадры», на внешний носитель - жесткий диск, который 

хранится в сейфе руководителя; 

 - по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 

электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в 

хронологическом порядке в соответствии с утвержденной периодичностью формирования и 

распечатки бумажного варианта регистров. 

 (Основание: п. 19 Инструкции 157н, п.33 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности») 

       1.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни 

используются формы первичных учетных документов: 

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н; 

- утвержденные Приказом Минфина России № 61н (в ред. 142н от 30.09.2021) на бумажном 

носителе; 

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их 

отсутствии в Приказе Минфина России № 52н); 

- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении № 2 к Учетной политике. 
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(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

1.6. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются на 

бумажных носителях информации, подписанных собственноручной подписью, или в форме 

электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью.   В случае 

составления электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, 

такие документы хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с 

порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и 

движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен 

печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на 

ответственного сотрудника учреждения (ведущего программиста сектора технического 

обеспечения). 

  С первичных (сводных) учетных документов, составленных в электронном виде, 

изготавливаются копии на бумажном носителе. 

 В случае, если законодательством Российской Федерации или договором предусмотрено 

представление сформированных в электронной форме первичного учетного документа, регистра 

бухгалтерского учета другому лицу или в государственный орган на бумажном носителе, 

учреждение обязано по требованию другого лица или государственного органа за свой счет 

изготавливать на бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, 

электронного регистра. 

Копии электронных документов на бумажном носителе заверяются в соответствии с 

установленными требованиями.  Электронные документы, форма которых предусматривает наличие 

нескольких подписей, включая подписи уполномоченных лиц учреждения, проставляемые для 

придания документу юридической силы, содержащие простые электронные подписи, принимаются к 

бухгалтерскому учету при условии подписания указанных документов утверждающими подписями 

учреждения в виде квалифицированных электронных подписей. 

Скан-копии первичных учетных документов, содержащих собственноручные подписи 

(сформированных на бумажном носителе), принимаются к бухгалтерскому учету в случае их 

соответствия положениям, предусмотренным п. 26 СГС "Концептуальные основы" и при условии 

удостоверения соответствия скан-копии подлиннику документа квалифицированной электронной 

подписью лица, ответственного за оформление указанным документом факта хозяйственной жизни и 

(или) лица, ответственного за формирование и (или) передачу такой скан-копии". 

(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п.п. 32,33 СГС "Концептуальные основы") 

1.7. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на 

иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними 

договоров на предоставление услуг по переводу. 

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы") 
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1.8. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, 

содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода 

удостоверяется подписью переводчика. 

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы") 

1.9. Порядок документооборота и график, а также технология и результат обработки 

информации приведены в Приложении № 3 и № 3.1 к Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.10. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение 

сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти 

лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14 Инструкции № 157н) 

1.11. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов 

регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных: 

- по унифицированным формам, утвержденным Приказами Минфина России № 52н и № 61н; 

- по формам, разработанным самостоятельно. 

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 

Инструкции № 157н) 

1.12. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе или в виде 

электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью. В случае если 

федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами 

предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе регистра бухгалтерского учета, 

составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого регистра 

бухгалтерского учета на бумажном носителе. 

С регистров бухгалтерского учета, составленных в электронном виде, изготавливаются копии 

на бумажном носителе 

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11, 19 

Инструкции № 157н, Методические указания № 52н ) 

1.13. Регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе в течение сроков, 

установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет 

после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. п. 14, 19 Инструкции № 157н) 

1.14. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется с 

периодичностью, предусмотренной в Приложении № 4 к Учетной политике. 

(Основание: п. 19 Инструкции № 157н) 

1.15. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном 

носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", указывает наименование своей 

consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69E87DE4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE09DC1019F654393C4422B6702763792395C742FD69E8AD54C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69E87D84C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69E87DB4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD49F8DD94C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C40691654393C4422B6702763792395C742FD69F8EDA4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69E88D54C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69E86DB4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD49F8DDE4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C40691654393C4422B6702763792395C742FD69F8EDB4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C40691654393C4422B6702763792395C742FD69F8ED44C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69E87D84C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD49F8DDE4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C7427D19A85881653BF6D55B838F62D5E29CA03E6C8F1BC15dER6M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69E87D84C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69E87DB4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD49F8DD94C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742AD795D28D04d5R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742AD795D28D04d5R3M


страница 7 из 33 

должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения 

копии (выписки из документа). 

При представлении копии в другую организацию, отметка о заверении дополняется надписью 

о месте хранения документа, с которого была изготовлена копия, и заверяется печатью. 

(Основание: Методические указания № 52н) 

1.16. Внутренний финансовый контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни 

осуществляют должностные лица, сотрудники учреждения, в соответствии с порядком, приведенным 

в Приложении № 5 к Учетной политике. 

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

1.17. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей 

осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, 

действующей в соответствии с Положением, приведенным в Приложении № 6 к Учетной политике. 

Состав комиссии утвержден приложением к данному Положению. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.18. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций 

активов и обязательств, проводимых в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 7 к 

Учетной политике. Состав комиссии утверждается приказом по учреждению. 

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

1.19. В графе 8 Инвентаризационной описи (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по 

его коду. (Основание: Методические указания № 52н) 

1.20. В графе 9 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 

нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее коду. 

(Основание: Методические указания № 52н) 

1.21. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, 

приведенным в Приложении № 9 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.22. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, 

приведенным в Приложении № 9 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.23. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности 

осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты" в соответствии 

с порядком, приведенным в Приложении № 10 к настоящей Учетной политике. 

1.24. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с 

порядком, приведенным в Приложении № 11 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
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1.25. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в 

соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 12 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.26. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения 

синтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к настоящей Учетной 

политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.27. Предельные сроки использования доверенностей: 

- календарный год с момента выдачи. 

Предельные сроки использования доверенностей на получение ТМЦ: 

- календарный месяц с момента выдачи. 

      1.28. Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной 

продукции) и их учета приведен в Приложении № 13 к учетной политике 

       1.29. Учет печатей и штампов в учреждении осуществляется с утвержденным порядком, 

приведенным в Приложении № 14 к учетной политике. 

       1.30. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории 

России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 

2 октября 2002 г. № 729. Порядок оформления служебных командировок и возмещения 

командировочных расходов приведен в Приложении № 15. 

       1.31. Право подписи учетных документов предоставлено следующим должностным лицам:  

Должность, Ф. И. О. 
Наименование  

документов 
Примечание 

Заведующий Все документы – первая подпись 

Главный бухгалтер  Все документы – вторая подпись 

И.О. Заведующего Все документы 
За заведующего в его  

отсутствие, в период назначения 

Заведующий 

хозяйством 

Товарные накладные, акты 

выполненных работ, акты приема-

передачи 

 

 1.32. В целях достоверного составления и представления бухгалтерской (финансовой) 

отчетности: 

- ошибки, которые повлекли за собой отклонения по величине активов и обязательств, 

полученного финансового результата, считаются существенными и подлежат исправлению в 

бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности; 
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-    ошибки, которые не влекут за собой отклонения по величине активов и обязательств, 

полученного финансового результата, не являются существенными и не подлежат исправлению в 

представленной бухгалтерской (финансовой) отчетности, за исключением случаев, когда об 

исправлении таких ошибок принято решение уполномоченным органом (учредителем, органом 

внутреннего и внешнего финансового контроля). 

1.33. Дата перехода на формирование первичных документов, установленных Приказом 

Минфина России от 15.04.2021 N 61н (в редакции приказа 142н от 30.09.2021) на бумажном носителе 

- установлена 01 января 2024 г. (в редакции приказа от 28.06.2022 N 100н) - 01 июля 2024 года. 

1.34. Установить дату перехода на формирование первичных электронных документов и 

регистров, утвержденных приказом МФ РФ № 61н (в ред от 30.10.2023 N 174н) в электронной форме 

-  01 января 2025г. (до этого момента электронные документы, указанные в Приложении 3.1 

настоящей учетной политики, формируются в бумажном варианте). 

2. Основные средства 

2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из 

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в 

активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н. 

2.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом. 

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства") 

2.3. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого 

же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, 

учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно 

отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в 

Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств 

считается значительной, если она составляет не менее 25% его общей стоимости. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

2.4. Отдельными инвентарными объектами являются: 

- локальная вычислительная сеть; 

- система видеонаблюдения; 

- система (приборы, аппаратура) пожарной сигнализации; 

- система (приборы, аппаратура) охранной сигнализации; 

- система (приборы, аппаратура) тревожной сигнализации; 

- комплекс оборудования инженерных систем здания; 

- принтеры; 

- сканеры; 
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- источники бесперебойного питания. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. 45 Инструкции 

№ 157н) 

2.5. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 

полезного и ожидаемого использования: 

- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные 

мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата 

видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках. 

Не считается существенной стоимость до 100 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия 

учреждения по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: пункт 10 СГС  «Основные средства»). 

2.6. В составе основных средств учитываются штампы, печати и инвентарь. Перечень 

объектов, которые относятся к группе «Производственный и хозяйственный инвентарь», приведен в 

Приложения № 16 к учетной политике. 

2.7. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, 

состоящий из 9 знаков: 

1 - 3-й знаки - код синтетического счета; 

4 - 5-й знаки - код аналитического счета; 

6 - 9-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999). 

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н) 

2.8. Инвентарный номер наносится: 

на объекты недвижимого имущества, строения и сооружения – несмываемой краской; 

-  остальные основные средства – маркером или путем прикрепления водостойкой 

инвентаризационной наклейки с номером; 

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, 

что и на сложном объекте. 

 (Основание: п. 46 Инструкции № 157н) 

2.9. Аналитический учет вложений в основные средства ведется в Карточке капитальных 

вложений (ф. 0509211). 

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н, Методические указания № 61н) 

2.10. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по 

справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с 

применением наиболее подходящего в каждом случае метода. 

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 157н) 
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2.11. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0509215), открытых в 

отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, 

охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к 

стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в 

эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

2.12. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование", 

"Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных 

частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта 

основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта требуется такая 

замена, в том числе в ходе капитального ремонта. 

Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется (уменьшается) на 

стоимость выбывающих (заменяемых) частей. 

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства") 

2.13. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в случаях достройки, 

дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического 

перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации). 

Балансовая стоимость основного средства увеличивается на сумму сформированных 

капитальных вложений в этот объект и только при условии выполнения критериев признания 

объектов основных средств. 

При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение 

аналогичных мероприятий подлежит списанию с учетом накопленной амортизации. 

(Основание: п. п. 19, 28 СГС "Основные средства") 

2.14. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого 

основного средства и отражения ее результатов в учете. 

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства") 

2.15. Переоценка основных средств проводится: 

- по решению Правительства РФ 

(Основание: п. 28 Инструкции № 157н); 

- в случае отчуждения активов не в пользу организаций бюджетной сферы. 

(Основание: п. 29 СГС "Основные средства", п. 28 Инструкции № 157н). 

2.16. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной 

амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств 

таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 

стоимости. 

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства") 
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2.17. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в 

документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства 

определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному 

комиссией показателю (площадь, объем и др.). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

2.18. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию 

объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является 

ответственное лицо, за которым закреплено основное средство. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

2.19. Продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510448). 

(Основание: Методические указания № 61н) 

2.20. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448). 

(Основание: Методические указания № 61н) 

2.21. При приобретении основных средств оформляется оформляется Решение о признании 

объектов нефинансовых активов (ф. 0510441). 

(Основание: Методические указания № 61н) 

2.22. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, 

модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). В иных случаях частичная ликвидация 

объекта основных средств оформляется Актом по форме, приведенной в Приложении № 2 к 

настоящей Учетной политике. 

(Основание: Методические указания № 52н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

2.23. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности 

устанавливаются следующие объекты аналитического учета: 

1. в эксплуатации; 

2. в запасе; 

3. на консервации; 

4. получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной) 

аренды). 

(Основание: п. 7 СГС "Основные средства") 

3. Нематериальные активы и приобретение прав пользования программными 

продуктами 

3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям 

признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной 

деятельности и средства индивидуализации. 
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(Основание: п. 56 Инструкции № 157н) 

3.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих 

условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

- у него отсутствует материально-вещественная форма; 

- объект можно идентифицировать; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, то есть свыше 12 

месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на 

актив; 

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные 

документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие 

охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат 

интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие 

переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты 

научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая 

потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау). 

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции № 157н) 

3.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение 

которого предполагается использование актива. 

(Основание: п. 60 Инструкции № 157н) 

3.4. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в Многографной 

карточке (ф. 0504054)  

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

3.5. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом. 

(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы") 

3.6. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать 

нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. 

 (Основание: п. 61 Инструкции № 157н) 

3.7. В бухгалтерской (финансовой) отчетности - дополнительные данные об остаточной 

стоимости объектов нематериальных активов не раскрываются. 

(Основание: п. 44 СГС "Нематериальные активы") 

3.8. Платежи учреждения (лицензиата) за предоставленное ему право использования 

результатов интеллектуальной деятельности (средств индивидуализации), производимые в виде 

периодических платежей (единовременного фиксированного платежа), если срок пользования по 
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условиям договора составляет менее или равный 12 месяцев, в рамках одного календарного года 

относить на финансовый результат (0 401 20 226  "Расходы экономического субъекта»). В случае, 

если договор на приобретение права использования результатов  интеллектуальной деятельности 

имеет переходящий характер с одного календарного года на другой,  использовать счет 401 50 с 

ежемесячным списанием на расходы текущего года. При этом право пользования - не подлежит 

забалансовому учету. 

(Основание: Письмо Минфина России от 30.11.2020 N 02-07-07/104384 «О направлении 

Методических рекомендаций по применению СГС "Нематериальные активы», п.11) 

3.9. Установить следующие особенности учета нематериальных активов, предназначенных 

для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения свыше 12 

месяцев, в отношении которых у субъекта учета при приобретении (создании) возникли 

исключительные права, либо неисключительные права: 

 3.10.  Единицей бухгалтерского учета объекта нематериальных активов, 

предназначенных для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности 

учреждения свыше 12 месяцев, на которые у субъекта учета возникает исключительное право 

является инвентарный объект.  

         Инвентарным объектом нематериальных активов, на которые у субъекта учета возникает 

исключительное право,  признается совокупность прав на результаты интеллектуальной 

деятельности (средства индивидуализации) согласно патенту, свидетельству и (или) возникающих из 

договора (государственного (муниципального) контракта), иного правоустанавливающего 

документа, подтверждающего создание, приобретение (отчуждение) в пользу Российской 

Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования, государственного 

(муниципального) учреждения прав на результаты интеллектуальной деятельности (на средства 

индивидуализации).  

Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный 

инвентарный номер. 

           Установить следующую структуру и способ формирования инвентарного номера объекта 

нематериальных активов, на которые у субъекта учета возникает исключительное право – 

инвентарный  номер состоит из 9 знаков присваиваемый бухгалтерской программой. 

           (Основание: п.п.56-60 Инструкции № 157н). 

3.11. Единицей бухгалтерского учета объекта нематериальных активов, предназначенных для 

неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения свыше 12 месяцев, в 

части неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности является 

инвентарный объект. 

Каждому объекту нематериальных активов в части неисключительных прав пользования на 

результаты интеллектуальной деятельности присваивается уникальный инвентарный номер, 

являющийся идентификационным номером.                     Установить следующий способ 



страница 15 из 33 

формирования инвентарного номера объекта нематериальных активов в части неисключительных 

прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности:   

- в качестве инвентарного (идентификационного) номера объектов нематериальных активов в 

части неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности выступает 

учетный номер, присвоенный в автоматическом режиме соответствующим программным продуктом, 

который состоит из 9 знаков порядковый номер, присваиваемый бухгалтерской программой . 

           (Основание: п.153.1 Инструкции № 157н). 

3.12. Установить, что учет операций по вложениям в объекты нематериальных активов в 

части неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности при их 

приобретении отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 106 60 

000 "Вложения в права пользования нематериальными активами" с кредитом соответствующих 

счетов аналитического учета счета 030200000 "Расчеты по принятым обязательствам». 

          (Основание: п.12 Инструкции № 162н). 

 

4. Непроизведенные активы 

4.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности объекты 

нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые 

закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра). 

(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции № 157н) 

4.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в Карточке 

капитальных вложений (ф. 0509211). 

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н, Методические указания № 61н) 

4.3. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он 

отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено 

изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - 

объекта непроизведенных активов. 

(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 20 Инструкции № 174н) 

4.4. Затраты на реконструкцию, модернизацию объектов непроизведенных активов 

отражаются в составе расходов текущего периода. 

(Основание: п. 33 СГС "Непроизведенные активы") 

5. Материальные запасы 

5.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная 

(реестровая) единица. 

(Основание: п. 101 Инструкции № 157н, п. 8 СГС "Запасы") 

5.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической 

стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 
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При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы 

распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов. 

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

5.3. Аналитический учет вложений в материальные запасы ведется в Многографной карточке 

(ф. 0504054). 

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

5.4. Выбытие материальных запасов признается по фактической стоимости каждой единицы 

запасов. 

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 157н) 

5.5. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов 

нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск материальных ценностей на сторону 

(ф. 0510458). 

(Основание: п. 116 Инструкции № 157н) 

5.6. Выдача запасных частей и хозяйственных на хозяйственные нужды оформляется 

Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является 

основанием для их списания. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

5.7. В составе материальных запасов учитываются объекты со сроком полезного 

использования более 12 месяцев, указанные в п.2 Приложения № 16 к учетной политике. Комиссия 

по поступлению и выбытию активов определяет срок полезного использования таких материальных 

запасов. 

 

6. Себестоимость 

Общие положения 

6.1. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для каждого 

вида услуг, работ и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов. 

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н) 

6.2. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для 

оказания конкретного вида услуг, выполнения конкретного вида работ. 

Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны с 

оказанием услуг, выполнением работ, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг, 

выполнения работ. 

Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг, 

выполнением работ и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как 

хозяйствующего субъекта. 

Оказание услуг 
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6.3. В составе прямых расходов отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

непосредственно участвующих в оказании услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуг; 

- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, 

используемых непосредственно для оказания услуг; 

- амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания услуг; 

- расходы на работы, услуги сторонних организаций, непосредственно связанные с оказанием 

соответствующих услуг (например, услуги сторонних лабораторий); 

- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг. 

6.4. В составе накладных расходов при оказании услуг отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

обеспечивающих оказание услуг; 

- амортизация основных средств, обеспечивающих оказание услуг; 

- расходы на содержание имущества, используемого при оказании услуг. 

Выполнение работ 

6.5. В составе прямых расходов отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

непосредственно участвующих в выполнении работ; 

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе выполнения 

работ; 

- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, 

используемых непосредственно для выполнения работ; 

- амортизация основных средств, непосредственно используемых для выполнения работ; 

- расходы на работы, услуги сторонних организаций, непосредственно связанные с 

выполнением соответствующих работ (например, работы по протезированию); 

- другие расходы, непосредственно связанные с выполнением работ. 

6.6. В составе накладных расходов при выполнении работ отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

обеспечивающих выполнение работ; 

- амортизация основных средств, обеспечивающих выполнение работ; 

- расходы на содержание имущества, используемого при выполнении работ. 

Общехозяйственные расходы 

6.7. В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, распределяемые и не 

распределяемые на себестоимость услуг, работ. 

(Основание: п. 135 Инструкции N 157н) 

6.8. В составе общехозяйственных расходов, распределяемых на себестоимость, отражаются: 
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- расходы на оплату коммунальных услуг; 

- расходы на оплату услуг связи; 

- расходы на оплату транспортных услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на общехозяйственные 

нужды; 

- расходы на охрану. 

6.9. В составе общехозяйственных расходов, не распределяемых на себестоимость, 

отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, не 

принимающих участия в оказании услуг, выполнении работ; 

- расходы на амортизацию основных средств, которые не задействованы в оказании услуг, 

выполнении работ; 

- расходы на содержание и ремонт имущества, не используемого в оказании услуг, 

выполнении работ; 

- прочие расходы на общехозяйственные нужды. 

Распределение расходов на себестоимость (финансовый результат) 

6.10. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических 

затрат). 

(Основание: п. 134 Инструкции N 157н) 

6.11. Накладные расходы распределяются на себестоимость нескольких видов услуг, работ по 

окончании месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда. 

(Основание: п. 134 Инструкции N 157н) 

6.12. Распределяемые общехозяйственные расходы относятся на себестоимость 

соответствующего вида услуг, работ по окончании месяца пропорционально объему выручки от 

реализации. 

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н) 

6.13. Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся на 

увеличение расходов текущего финансового года. 

(Основание: п. 135 Инструкции N 157н) 

 

7. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы 

7.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными 

Порядком ведения кассовых операций. 

(Основание: Указание № 3210-У) 

7.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением 

компьютерной программы «1С: Предприятие 8». 

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания № 3210-У, п. 167 Инструкции № 157н) 
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7.3. В составе денежных документов учитываются: 

- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки; 

- оплаченные путевки; 

- оформленные на бумажном носителе проездные документы, приобретаемые для проезда 

работников к месту командировки и обратно. 

(Основание: п. 169 Инструкции № 157н) 

7.4. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной 

стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том числе 

возмещаемых. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

 

8. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

8.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из 

текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

(Основание: п. 220 Инструкции № 157н) 

8.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным 

контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 

05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования 

по контракту (договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с приложением 

обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату 

прекращения оснований для их дальнейшего начисления.  

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая 

задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом 

размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма 

со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница 

списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности. 

(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 № 02-07-10/75014) 

8.3. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по 

договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании 

задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

8.4. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного 

финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по 

которому осуществлялся их учет. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
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8.5. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется Извещение 

(ф. 0504805). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

8.6. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Карточке учета средств и 

расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 218 Инструкции № 157н) 

8.7. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, 

оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н) 

8.8. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и 

расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 264 Инструкции № 157н) 

8.9. Аналитический учет расчетов по доходам ведется по каждому контрагенту. 

(Основание: п. п. 3, 200 Инструкции № 157н) 

8.10. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по каждому получателю. 

(Основание: п. п. 3, 257 Инструкции № 157н) 

8.11. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические 

затраты рабочего времени. 

(Основание: Методические указания № 52н) 

8.12. В целях формирования в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности информации 

об операциях со связанными сторонами к 23-му разряду номера соответствующего счета учета через 

точку добавляется код ХХ "Операции со связанными сторонами". Перечень связанных сторон 

оформляется на основании документов, содержащих аналитическую информацию о связанных 

сторонах, по форме, приведенной в Приложении № 17 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика" п. п. 10, 11 СГС "Информация о связанных 

сторонах") 

8.13. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива 

дебиторской задолженности создается резерв. 

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по 

каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) 

должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично. 

(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика") 

8.14. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - 

на конец отчетного года. 

8.15. Создание резерва по сомнительной задолженности отражается путем уменьшения 

величины такой задолженности и относится на счет 0 401 10 173. 

(Основание: п. 11 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-10/31169) 
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8.16. Первичные учетные документы от поставщиков товаров, работ, услуг, датированные 

последним числом месяца (квартала, года), поступившие в бухгалтерию до сдачи месячной 

(квартальной, годовой) отчетности   отражаются в бухгалтерском учете последним числом месяца 

(квартала, года) в целях составления достоверной отчетности.  

(Основание: п.16 СГС «Концептуальные основы»).   

8.17. Порядок признания дебиторской задолженности нереальной ко взысканию 

(сомнительной), безнадежной ко взысканию для целей списания дебиторской задолженности в 

бухгалтерском учете определен в Приложении 18 к настоящей Учетной политике. 

8.18. Резерв по претензиям, искам признается на основании предъявленных претензий, исков: 

- по оспоримым претензионным требованиям, по которым предполагается досудебное 

урегулирование, - на дату получения претензионного требования; 

- по оспоримым исковым требованиям, по которым не предполагается досудебное 

урегулирование, - на дату уведомления субъекта учета о принятии иска к судебному производству 

 (Основание: п. 11 СГС «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах 

и условных активах") 

8.19. Аналитический учет по счетам расчетов с дебиторами и кредиторами в 

разрезе долгосрочной (краткосрочной) задолженности, текущей (просроченной) 

задолженности ведется в управленческом учете путем формирования бухгалтерских регистров: 

-  «Расшифровка текущей (просроченной) кредиторской (дебиторской) задолженности по 

состоянию на _______20___г. »,  

- «Расшифровка краткосрочной (долгосрочной) кредиторской (дебиторской) задолженности 

по состоянию на _______20___г.».  

 (Основание: Приказ МФ РФ от 28.12.2010 № 191н) 

8.20. Аналитический учет состава (перечня) связанных сторон и операций со связанными 

сторонами ведется в управленческом учете путем формирования регистров: 

- «Состав связанных сторон МБДОУ № 237 на 1 января 20___г.»; 

- «Информация о связанных сторонах и об операциях со связанными сторонами в годовой 

бюджетной (бухгалтерской) отчетности за ____ 20___г.». 

         (Основание: п. 5,9,10,11  СГС «Информация о связанных сторонах») 

           8.21. Признание расходов текущего финансового года (Дт счета 1 401 20) по 

предоставленным субсидиям (на муниципальное задание и на иные цели) подведомственным 

муниципальным организациям отрасли «Образование» осуществляется на основании информации о 

выполнении условий предоставления субсидии, оформленной документально Извещением (ф. 

0504805) или Отчетом, подтверждающим объем принятых и (или) исполненных обязательств, 

финансовым источником обеспечения которых являются предоставленные субсидии. Отчет или 

извещение составляется подведомственным учреждением и представляется Учредителю в сроки, 

установленные соглашением о предоставлении субсидий. 
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 (Основание: п.  121 Инструкции № 162н) 

 

9. Финансовый результат 

9.1. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации 

(перехода права собственности). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

9.2. Для учета доходов будущих периодов применяются счета 0 401 41 000 "Доходы будущих 

периодов к признанию в текущем году", 0 401 49 000 "Доходы будущих периодов к признанию в 

очередные годы". 

(Основание: п. 301 Инструкции № 157н) 

9.3. Как расходы будущих периодов учитываются расходы на: 

- страхование имущества, гражданской ответственности; 

- выплату отпускных за неотработанные дни отпуска; 

- приобретением неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной 

деятельности (нематериальные активы), лицензий, в случае перехода права пользования с одного 

финансового года на другой. 

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н) 

9.4. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на 

финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия 

договора в каждом месяце. 

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н) 

9.5. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый 

результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному 

периоду, дающему право на предоставление отпуска. 

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н) 

9.6. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за 

неиспользованный отпуск, включая страховые взносы; 

- резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы 

контрагентов. 

(Основание: п. 302(1) Инструкции № 157н, п. 6 СГС "Резервы") 

9.7. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за 

неиспользованный отпуск, включая страховые взносы, рассчитывается исходя из среднедневного 

заработка каждого работника. Сумма резерва определяется по формуле, приведенной в п. 2.5 

Приложения № 12 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу") 
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9.8. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования относятся на финансовый 

результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они 

относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. 

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н) 

9.9. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и 

расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 302(1) Инструкции № 157н) 

9.10. Сумма каждого резерва определяется согласно порядку, приведенному в Приложении 12 

к настоящей Учетной политике. 

9.11. Раздельный учет по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата 

текущего финансового года, в том числе для целей налогового (управленческого) учета, ведется в 

порядке, установленном учредителем. 

(Основание: п. 299 Инструкции № 157н) 

9.12. Отражение бухгалтерских записей по учету доходов будущих периодов осуществляется 

по соответствующим счетам аналитического учета счета: 

40141 "Доходы будущих периодов к признанию в текущем году"; 

40149 "Доходы будущих периодов к признанию в очередные года" 

Перевод сумм доходов будущих периодов с кредита счета 401 49 "Доходы будущих периодов 

к признанию в очередные года" на счет 401 41 "Доходы будущих периодов к признанию в текущем 

году» в части доходов будущих периодов подлежащих к признанию в текущем году осуществляется: 

- первым рабочим днем отчетного года. 

 (Основание: п. 301 Инструкции № 157н) 

 

10. Санкционирование расходов 

10.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса 

предложений; 

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 

- протокола конкурсной комиссии; 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

10.2. Учет обязательств осуществляется на основании: 

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового 

фонда оплаты труда; 

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 
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- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании задолженности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или отчета 

подотчетного лица о произведенных расходах. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

10.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 

- расчетной ведомости (ф. 0504402); 

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении 

и других случаях (ф. 0504425); 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

- акта выполненных работ; 

- акта об оказании услуг; 

- акта приема-передачи; 

- документа о приемке в ЕИС; 

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями; 

- отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520); 

- справки-расчета; 

- счета; 

- счета-фактуры; 

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

- универсального передаточного документа; 

- чека; 

- квитанции; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании задолженности; 

- отчета (извещения) об использовании субсидии; 

- предварительного отчета о выполнении муниципального задания. 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств. 

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н) 

10.4. Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные) 

назначения" ведется в регистре (регистрах) - Карточка счета из программы «1С: Предприятие 8». 

10.5. Установить следующие особенности документооборота по расчетам с поставщиками в 

случаях оформления в единой информационной системе документа о приемке, предусмотренного 
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частью 7 статьи 94 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.  

  В случае оказания услуг Поставщиком на основании документа о приемке по дате 

утверждения документа о приемке Заказчиком, но не позднее следующего дня в бухгалтерском учете 

Заказчика отражаются бухгалтерские записи, а также принимаются денежные обязательства. 

  В случае выполнения работ Поставщиком - документ о приемке работ подписывается 

усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика после 

принятия комиссией учреждения фактически выполненных объёмов работ на основании КС-2, КС-3, 

иного документа, но не позднее следующего дня. Принятие расходных обязательств в бухгалтерском 

учете, в том числе принятие денежных обязательств в объёме выполненных работ осуществляется на 

основании документа о приемке.  

   В случае поставки материальных ценностей Поставщиком документ о приемке 

подписывается усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени 

Заказчика одновременно, либо на следующий день после даты фактического оприходования 

материальных ценностей на склад. Оприходование материальных ценностей в бухгалтерском учете, 

в том числе принятие денежных обязательств в объёме полученных материальных ценностей 

осуществляется на основании документа о приемке. 

(Основание: ч.7 ст. 94 44-ФЗ) 

11. Обесценение активов 

11.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. 

Решение о проведении такой проверки в иных случаях принимает руководитель по 

представлению ответственного лица. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов") 

11.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в 

рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по 

объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов") 

11.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости 

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию 

активов. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

11.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в 

котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой 

стоимости актива). 

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный 

метод определения справедливой стоимости актива. 
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(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов") 

11.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель 

принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой 

стоимости актива. 

11.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет 

определена. 

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов") 

11.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость 

изменения оставшегося срока полезного использования актива. 

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов") 

11.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от 

обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов") 

11.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 

использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

11.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с 

момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения 

справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов") 

11.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока 

полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 

0504833). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

 

12. Забалансовый учет 

12.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения 

(деятельности). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

12.2. Аналитический учет по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" ведется в 

разрезе недвижимого и движимого имущества.   

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 20 Инструкции № 191н) 

12.3. Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 "Материальные 

ценности на хранении":  

02.1 - Недвижимое имущество на хранении; 

02.3 - Основные средства, не признанные активом; 

02.30 – Иное движимое имущество на хранении, в том числе: 
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02.31- Основные средства -  иное движимое имущество на хранении; 

02.32 – Материальные запасы - иное движимое имущество на хранении; 

02.4 – Материальные запасы, не признанные активом.  

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

12.4. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учитываются трудовые книжки, 

вкладыши в трудовые книжки, выданные ответственным лицам с мест хранения (со склада) для их 

оформления (использования в рамках хозяйственной деятельности учреждения) или находящиеся у 

ответственных лиц с момента их приобретения. Учет ведется по группам: 

- 03.1 – бланки строгой отчетности (в усл.ед.); 

- 03.2 – бланки строгой отчетности (по стоимости приобретения). 

 (Основание: п. 337 Инструкции № 157н) 

12.5. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам: 

- 04.1 задолженность по доходам; 

- 04.2 задолженность по авансам; 

- 04.3 задолженность подотчетных лиц; 

- 04.4 задолженность по недостачам. 

Порядок признания дебиторской задолженности нереальной к взысканию (сомнительной), 

безнадежной к взысканию для целей списания дебиторской задолженности в бухгалтерском учете 

указан в Приложении № 18 к учетной Политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н) 

12.6. Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными 

командировками и другими официальными мероприятиями, отражаются на забалансовом счете 07 

"Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры". В момент получения служащим указанного 

имущества оно подлежит отражению на счете 07 на основании представленного им уведомления 

Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

приведен в Приложении № 13 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

12.7. Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными 

командировками и другими официальными мероприятиями, учитываются в условной оценке: одна 

штука - один рубль. 

12.8. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по 

видам обеспечений: 

- независимые (банковские) гарантии; 

- поручительства; 

- иные обеспечения. 

(Основание: п. 352 Инструкции № 157н, п. 21 Инструкции № 33н) 
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12.9. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия 

денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции № 157н) 

12.10. Аналитический учет невыясненных поступлений бюджета прошлых лет ведется на 

счете 19 "Невыясненные поступления прошлых лет" в разрезе каждого плательщика, от которого 

поступили соответствующие средства. 

(Основание: п. 370 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

12.11. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет 

ведется по группам: 

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами 

и кредиторами (ф. 0504089); 

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной 

кредиторами. 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на 

основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях: 

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 

законодательству; 

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью 

(ликвидацией) контрагента. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н) 

12.12. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не 

востребованная кредитором задолженность принимается по приказу учреждения, изданному на 

основании: 

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами 

и кредиторами (ф. 0504089); 

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной 

кредиторами. 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на 

основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях: 

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 

законодательству; 

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью 

(ликвидацией) контрагента. 

(Основание: п. 371 Инструкции № 157н) 

12.13. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" 

учитываются по балансовой стоимости объекта. 

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н) 
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12.14. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам: 

-21.34 -машины и оборудование - иное движимое имущество;  

-21.36 – инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество. 

 (Основание: п. 374 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

12.15. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого 

имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, 

оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0510454). 

(Основание: п. 51 Инструкции № 157н)  

12.16. Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по 

централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, получателей. 

(Основание: п. 376 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

12.17. На счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)"  ведется учет имущества, выданного учреждением в постоянное личное пользование 

работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, предусматривающих 

использование полученного имущества, в том числе за пределами территории учреждения, вне 

продолжительности действующего режима рабочего времени, в целях обеспечения контроля за его 

сохранностью, целевым использованием и движением. 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе сотрудников (пользователей имущества), 

местонахождений объектов (адресов), объектов имущества, кодов классификации операций сектора 

государственного управления. 

(Основание: п. 385, 386  Инструкции № 157н) 

12.18. В случаях производственной необходимости сотрудник может использовать личное 

имущество на своем рабочем месте, которое учитывается на забалансовом счете 99 - «Личное 

имущество в пользовании» (на основании договора и (или) акта приема-передачи имущества в 

пользование): 

- 99.1 - ОС личное имущество; 

- 99.2 -  МЗ личное имущество. 

12.19. Денежные документы, выданные из фондовой кассы в подотчет, учитываются на 

забалансовом счете 100 в разрезе контрагентов (сотрудников) и видов денежных документов. 

 

13. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

13.1. Месячная, квартальная и годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки, 

установленные соответствующими нормативными правовыми актами Минфина России и иных 

уполномоченных органов, формируется на бумажных носителях и (или) в электронном виде с 

применением Программы 1 С. После утверждения руководителем учреждения отчетность в 

установленные сроки представляется в МКУ Отдел образования Ленинского района города Ростова-
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на-Дону на бумажных носителях и в электронном виде в системе Парус, а также передается по 

телекоммуникационным каналам в Инспекцию Федеральной налоговой службы. 

13.2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий 

после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий 

после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки(ф.0503760). 

            13.3. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств 

определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками 

учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

(Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».) 

13.4. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в 

информационной системе «Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного 

бухгалтера. 

(Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона 06.12.2011 № 402-ФЗ.) 

 

 

 

 

Главный бухгалтер   Н.С.Голубова 
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    Приложение 2 к Приказу 

от 29.12.2023 № 50-ОД 

 

 

Раздел II. 

Учетная политика Муниципального бюджетного дошкольного общеобразовательного 

учреждения города Ростова-на-Дону «Детский сад N237» (МБДОУ № 237)  

для целей налогообложения 

 

15. Организационные положения 

15.1. Учет данных для целей налогообложения ведется бухгалтерией. 

15.2. Форма ведения учета данных для целей налогообложения - автоматизированная с 

применением компьютерной программы «1С: Предприятие 8». 

15.3. Учреждением используется следующий способ представления налоговой отчетности в 

налоговые органы: 

- по телекоммуникационным каналам связи с распечаткой бумажных носителей; 

- в отдельных случаях - на бумажном носителе. 

15.4. Выдача расчетных листков осуществляется один раз в месяц при окончательном расчете 

за месяц с работником путем выдачи расчетного листка лично в руки сотрудника под роспись в 

журнале регистрации выдачи расчетных листков. Порядок оформления расчетных листков указан в 

Приложении № 19 к учетной Политике. 

        15.5. Форма расчетного листка утверждается в Приложении № 20 к учетной политике. 

16. Налог на доходы физических лиц 

16.1. Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются 

обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и 

удержанного с них НДФЛ ведется в налоговом регистре, форма которого приведена в Приложении 

№ 21-22 к Учетной политике. 

(Основание: п. 1 ст. 230 НК РФ) 

16.2. Утверждаются формы заявлений на предоставление стандартных налоговых вычетов по 

НДФЛ приведена в Приложении № 23 к Учетной политике. 

16.3. Стандартный налоговый вычет предоставляется при начислении заработной платы за 1 

половину месяца. 

17. Страховые взносы 

17.1. Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним 

сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование (ОПС), на обязательное 

социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством (ОСС), 

на обязательное медицинское страхование (ОМС)  по каждому физическому лицу, в пользу которого 
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осуществлялись выплаты и в отношении которого организация выступает плательщиком, в размере 

30% - единого страхового взноса ведется в регистре учета, форма которого приведена в Приложении 

№ 24 к Учетной политике. 

(Основание: пп. 2 п. 3.4 ст. 23, п. 4 ст. 431 НК РФ) 

17.2. Учет начислений и перечислений страховых взносов, а также производимых страховых 

выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний ведется в карточках учета, форма которых приведена в Приложении 

№ 25 к Учетной политике. 

(Основание: пп. 17 п. 2 ст. 17 Федерального закона от 24.07.1998 № 125-ФЗ) 

18. Налог на имущество организаций 

18.1. Имущество учреждения ставится на учет, сдаются налоговые декларации и 

перечисляется налог по месту нахождения самого учреждения.  

18.2.  Налог на имущество организаций подлежит уплате в срок не позднее 28 февраля года, 

следующего за истекшим налоговым периодом. 

18.3. Авансовые платежи по налогу подлежат уплате в срок не позднее 28 числа месяца, 

следующего за истекшим отчетным периодом (кварталом). 

(Основание: НК РФ п.1 ст.383) 

19. Транспортный налог  

19.1.В налогооблагаемую базу включаются все транспортные средства (при наличии на 

балансе учреждения), включая находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия 

транспортного средства с учета или исключения из государственного судового реестра в 

соответствии с законодательством РФ.  

19.2. Постановка на учет транспортных средств и перечисление налога осуществляется по 

месту регистрации транспортных средств. 

19.3. Транспортный налог подлежит уплате в срок не позднее 28 февраля года, следующего за 

истекшим налоговым периодом. 

19.4. Авансовые платежи по налогу подлежат уплате в срок не позднее 28 числа месяца, 

следующего за истекшим отчетным периодом (кварталом).  

(Основание: НК РФ п.1 ст.363) 

20. Земельный налог 

20.1. Земельный налог подлежит уплате в срок не позднее 28 февраля года,  

следующего за истекшим налоговым периодом. 

20.2. Авансовые платежи по налогу подлежат уплате в срок не позднее 28 числа месяца, 

следующего за истекшим отчетным периодом (кварталом).  

(Основание: НК РФ п.1 ст.397) 
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20.3. Управление исчисляет суммы авансовых платежей по налогу по истечении первого, 

второго и третьего квартала текущего налогового периода как одну четвертую соответствующей 

налоговой ставки процентной доли кадастровой стоимости земельного участка.  

20.4. Сумма налога исчисляется по истечении налогового периода как соответствующая 

налоговой ставке процентная доля налоговой базы от суммы кадастровой стоимости земельного 

участка.  

20.5.   Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет по итогам налогового периода, 

определяется как разница между суммой налога исчисленной и суммами подлежащих уплате в 

течение налогового периода авансовых платежей по налогу. 

(Основание: НК РФ (часть вторая) от 05.08.2000 N 117-ФЗ) 

21. Налог на добавленную стоимость 

20.1. Учреждение на основании ст.145 п.1 НК РФ пользуется правом на освобождение от 

исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога (далее в 

настоящей статье - освобождение), если за три предшествующих последовательных календарных 

месяца сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) этих организаций или индивидуальных 

предпринимателей без учета налога не превысила в совокупности два миллиона рублей. 

 

22. Налог на прибыль организаций 

22.1. При исчислении налога на прибыль организаций применяется налоговая ставка 0% в 

связи с осуществлением образовательной деятельности. 

Согласно п. 3 ст. 284.1 НК РФ организации вправе применять налоговую ставку 0%, если 

выполняются следующие условия:  

-организация имеет лицензию (лицензии) на осуществление образовательной деятельности, 

выданную (выданные) в соответствии с законодательством РФ (пп. 1);  

-доходы организации за налоговый период от осуществления образовательной деятельности, 

присмотра и ухода за детьми, а также от выполнения НИОКР составляют не менее 90% ее доходов, 

учитываемых при определении налоговой базы в соответствии с гл. 25 НК РФ, либо организация за 

налоговый период не имеет доходов, учитываемых при определении налоговой базы в соответствии 

с гл. 25 НК РФ (пп. 2);  

-в штате организации непрерывно в течение налогового периода числятся не менее 15 

работников (пп. 4);  

-организация не совершает в налоговом периоде операций с векселями и производными 

финансовыми инструментами (пп. 5).  

(Основание: ст. 284.1 НК РФ) 

 

Главный бухгалтер   Н.С.Голубова 
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страница 1 из 1 

 


